
DIGITAL	
  	
  
	
  

MEASURES	
  



Step	
  1	
  
Log	
  onto	
  Campus	
  Connect	
  

(Using	
  anything	
  but	
  Safari)	
  

	
  
hBps://campusconnect.depaul.edu	
  

	
  





Step	
  2	
  
•  Two	
  Paths	
  for	
  GeKng	
  to	
  Digital	
  Measures	
  

– Path	
  1	
  
•  Find	
  “Instructor	
  Reminder”	
  Box	
  
•  Click	
  on	
  “Faculty	
  AcRvity-­‐	
  Digital	
  Measures”	
  

– Path	
  2	
  
•  Click	
  on	
  Main	
  Menu	
  
•  Click	
  on	
  Self	
  Service	
  
•  ApplicaRon	
  AdministraRon	
  
•  Faculty	
  AcRvity	
  



Path	
  1	
  



Path	
  2	
  



Digital	
  Measures	
  



Step	
  3	
  
•  Run	
  Custom	
  Report	
  

– 1	
  Select	
  “Vita”	
  for	
  report	
  to	
  run	
  
– 2	
  Change	
  start	
  date	
  to	
  earliest	
  
– 3	
  Select	
  wriRng	
  style	
  	
  
– 4	
  Select	
  file	
  format	
  
– 5	
  Select	
  page	
  size	
  
– Click	
  “Run	
  report”	
  







Step	
  4	
  
•  To	
  make	
  changes	
  to	
  your	
  Vita	
  	
  

– Click	
  “Manage	
  Your	
  AcRviRes”	
  	
  





Step	
  5	
  
•  Click	
  on	
  area	
  that	
  you	
  want	
  to	
  edit/update.	
  
•  The	
  majority	
  of	
  things	
  in	
  the	
  Vita	
  can	
  be	
  found	
  
in:	
  	
  
– Scholarship,	
  Research	
  and	
  CreaRve	
  AcRviRes	
  

•  ArRsRc	
  and	
  Professional	
  Performance	
  and	
  Exhibits	
  





Artistic and Professional 
Performance and Exhibits 

 



Step	
  6	
  
•  To	
  add	
  informaRon	
  	
  

– Click	
  on	
  “Add	
  A	
  New	
  Item”	
  

•  To	
  edit	
  informaRon	
  
– Click	
  on	
  “Edit”	
  next	
  to	
  an	
  entry	
  	
  





Add	
  A	
  New	
  Item	
  



Edit	
  



Step	
  7	
  
•  Aaer	
  entering	
  informaRon	
  

– Click	
  on	
  “Save	
  and	
  Return”	
  or	
  “Save	
  and	
  Add	
  
Another”	
  on	
  the	
  boBom	
  of	
  the	
  screen	
  

•  “Save	
  and	
  Return”	
  will	
  take	
  you	
  back	
  to	
  the	
  previous	
  
page	
  of	
  listed	
  entries	
  

•  “Save	
  and	
  Add	
  Another”	
  will	
  take	
  you	
  to	
  a	
  blank	
  entry	
  
page	
  	
  



“Save	
  and	
  Return”	
  
“Save	
  and	
  Add	
  Another”	
  	
  



InformaRon	
  
•  If	
  you	
  have	
  any	
  quesRons	
  or	
  need	
  any	
  help	
  
please	
  call,	
  email,	
  or	
  stop	
  by	
  the	
  Front	
  Desk.	
  	
  

•  This	
  presentaRon,	
  along	
  with	
  the	
  physical	
  
copy	
  will	
  be	
  emailed	
  to	
  you.	
  


